INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 28 de abril del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jorge Esgardo Paredes Jiménez CUl: 2130350060101

Namero de contrato: DGPCYN-029-13-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Namero de Factura: DTE: 736445145 Serie: 49D654A9

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe:  Abril de 2023

Monto Total del Contrato Q. 39,354.84 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “El Técnico ~ se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo Generai de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogrdfico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato:
Tercera).

Uesarrolio Ordenado de Actividades :

a)

b)
)

d)
e)
f)
9)
h)
D]

)

k)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archive que faciliten la recepcién, clasificacién, registro y localizacion de los acervos
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes Greas del mencionado Fondo Documental.

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de Jos procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el
Archivo General de Centro Ameérica en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural ¥ acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la elaboracién de especificaciones técnicas para eventos de compra de la modemizacién de la Direccién Técnica del
Patrimonio Documental y Bibliogréfico, ademés de supervisar el trabajo realizado para la redistribucién electrica del primer al tercer
nivel del Archivo General rica, coordinacién y seguimiento de la propuesta para la proteccién del mural de Efrain
acional de Guatem adem(s de establecer las especificaciones técnicas para la intervencién archivistica de
vy elaboracién de informes\requeridos por el Ministerio de Cultura v Deportes de la Direccién Técnica del

al y Biblipgréfico.

Licenciado Harold r;(xmers;es Zamora

ombre de la Autoridad\qie Evalaa los Servicios
sula de contatoy Décima Primera)

L

Firma y sello de la Autoridad da los Servicios
(segan Ciausula de contrato:\Décima rimera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

@

o
1)

.; f)

e}

a)
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Guatemala, 28 de abril del 2023

Licenclado Rudy lsrael Ortiz Dieguez

- Director General de Patrimonto Cuttural y Natural
; Ministerio de Cultura y Deportes

¢ Su despache.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de adtividades siendo e steuiente:

Nombie completo del Contiatista: Jorge Esgardo Paredes Jiménez Culk: 2130350060101

* Ndmero de contreto: DGPCYN-029-13-2023 Acuerdo Minksterial:  12-2023

» ‘Seruiéios (Téenicos o Profesionalesk  Téenicos Nit del Contratista: 73203858

* Nimero de Facturc: DTE: 736445145 Setie: aoDe54AL

Honorarios. Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe:  03/01/2023 al 30/04/2023
::Monto Total del Contrato Q. 39,354.84 Plazo del Contrate:  03/01/2023 al 30/04/2023

< Unidad Administrativea donde

 presta los setviclos: ARCHIVO CENERAL DE CENTRO AMERICA

- Cbjetivos del Contrato: "H Téonico * se comipiomete a prestar sus servicios Téonicos para el Archivo Seneral de Centre Amiéiica

de la Direccidn de Patrimcnio Documental y Bibliogréfico de let Direccidn General de Patrimionio
‘Cultural y Nettural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Mintiterio, con dedicacién'y diligencla v
con atreglo.a las preicripciones de sus cenocimientos téenicos, en la prestacién de. Servicios Técnicos que

se describen a contintracién, sin ser estas limitctivas, sing enunciativeas, Gegin Clausula de contrato:
Tercerd).

':: Desarrollo de Resulades de Adividades:

Apoyé en ta planfficacion, direccidn, coordinacién, control v evaluacidn de las actividades técnicas, operativas y administrativai que se
reatizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histdrico de la. Policia Necional, velando por la ejecucion v cumiplimiento a fos
plemes de trabajo establecidos: con relacién al Plan de Trabaje 2023 ¢l resuftade de: trabejos de reubledcion de fondos docurnentales
de 100 unidades de Instalacién almacenadas, 32 Ul identtficades y 32 Ut organizadas con 25.527 metros imeales trabajados,
documentacion digitalizada que corresponde a 53,009 documentos con acceso inmediato de forma digital.

Apoyé a la Jefotura def Archivo General de Centro América en &l fomento de un clima aceptable ¢ través de la comsecucion de la
armonia del trabajo con el Recuno Humanos; se siguieron fos lineamientos de Ia Jefatura en menclén con relacisn o las mejoras del
penonal.

Apoyéen los ciserios de los sistemas de archivo que facfiten la recepcién, deasificacion, reghtro y localizacisn de los acervos

documentales bajo resguardo; para ello se gestions el ingreso de metadatos al programa AtoM de al menos 2,901 descripciones
archivisticas de fos diferentes fondos documentales.

Brindé apoyo para ef correcto funcionamiento dei Fondo Docurmentat del anfiguo Archivo Histérico de la Polica Natlonal, v por la
excelencia en la atencién de los servicios solictados por los usuatios; se apoyé en acdarar Ics dudos de-los visitantes que acudieron a tas
diferentes visitas guiadas dentro de las instalaciones del FDaARPN.

Apoyé en reuniones, d fas cudles fut convacado, por las diferentes autoridades del Minkterio de.Cultura y Deportes; se apoyo en
diferentes retmiones sobre diligencias como de coordinar fos eventos de compra de 1t Direccién del Patrimente Docurinental v
Bibitogréfico, se atendid una reunidn en apoye « la Direccién Téenicar del Potrimonio Decumental vy Bibliegrafico relacién al posible
apoyo entre el Ministerio de Ciuftura v Deportes y fa entidad FamilySearch Internaciondd.

Brindé apoyo a lus autoridades del Ministerio de Cultura v Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidey; se dio seguimiento miediante el alcance y seguimiento de metas por direq, infermando a Jas autoridades responiables,
corsiderando gue se tiene el resguardo digital de al menos 22,365,343 documentos los.¢uales deben preservarie.

Apoyé en |a metodologia de trabajo aplicada en las difererites dreas del mencionado Fondo Documental: se dieron instrucciones
continuas a los encargados de &red para el segtdmiento v alcance de tas metas mediante comunicaciones mensucles.

Brindé apoyo para que fas hormas v lineamientos de los procesos archivisticos sean realizedos conforme a los procedimientos, norme
establecidas y criterios ermanados por el Archivo General de Centro Ameérica; para el efedto se dio seguimiento ol Manual de Naormas y
Procedimientos de fa Direccidn Técnica del Petrimenio Dotumental y Bibliogréfico que contiene los procedimientos del AGCA, HNG v
BNG.

Brindé apoyo en la aplicactSn de procesos de mejora continua o los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el
Archive General de Centre América en lo que respecta a bos fondos documentales de la extinta policia nadiondl; para e} efecto se
continua el ordefiomiento de 15,000 Unidades de Instalacisn de forma légica, secuencial e integrada de los diferentes fondes
documentales almecenados dentro del deneminads Local 8, hadla kis estarterias Rach cue fueron adquiridas en 2021,




)

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro Ameérica, cuando fue requerido por el jefe inmediato; se realizé el apoyo para dar a conocer los procesos y avances del fondo
documental y del AGCA mediante recorridos guiados, ademés se han apoyado en supervisar los diferentes trabajos realizados por
contratistas en las dependencias del Patrimonio Documental v Bibliogrdfico de Guatemala, tales como: Redistribucién eléctrica del
primer al tercer nivel del Al o de compras en bodega y recepcién de estas, elaboracién de informes de las dependencias

de la DTPDYB, elabor: de 04 especificaciones técnicas donde una es para la proteccion del mural del maestro Efrain Recinos en el
frontispicio de la Biblfoteca Nacional, entre otros apoyos.

Wiménez
pleto del C

erges Zamora
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023

Licenciado Rudy krael Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe EINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiménez CuUl: 2130350060101

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-13-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Ntmero de Factura: DTE: 736445145 Serie: 49D654A9

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 39,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Obijetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro Amiérica

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo final de Actividades:

a)

b)

)

d)
€)
H

g)
h)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control v evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archiuo que faciliten la recepcién, clasificacian, registro v localizacién de los aceruns
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, v por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé en la metodologia de trahajo aplicada en las diferentes dreas del mencionadeo Fondo Documental.

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el
Archivo General de Ce éricaLen lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en realizar a¢tividades archivisticas;-difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, fuando fue requerido por el j
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